
KÖVETELMÉNYEK 

2016-2017. I. félév 
 

Tantárgy neve Csoportos gyakorlat I. 

Tantárgy kódja CGB 1001 

Meghirdetés féléve 1. 

Kreditpont: 3 

Heti kontakt óraszám (elm.+gyak.) 0+2 

Félévi követelmény Gyakorlati jegy 

Előfeltétel (tantárgyi kód) - 

Tantárgyfelelős neve és beosztása Dr. Jenei Terézia PhD, intézetigazgató, főiskolai tanár 

Tantárgy oktatója Szána Zsuzsanna 

Tantárgyfelelős tanszék kódja TAI 

 

 

 

 

Követelmények: 
 

 A gyakorlati órák előadás jelleggel zajlanak. 

 A gyakorlatokról csak orvosi igazolással lehet hiányozni. 

 A gyakorlati jegy megszerzésének feltétele az órákon való aktív részvétel, és 3 

zárthelyi dolgozat írása, melyeknek átlaga képezi a gyakorlati jegyet. 

 A sikertelen zárthelyi dolgozat írása megismételhető. 

 A dolgozatok írásának időpontja: október, november, december. 

 Háromnál több hiányzás esetén a gyakorlati jegy nem megszerezhető. 

 

Kötelező irodalom: 

˗ 1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról. 

˗ 15/1998.(IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti, 

gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairól és 

működésük feltételeiről. 

˗ A bölcsődei nevelés-gondozás országos alapprogramja. SZMI, 2008. Kézirat 

˗ A bölcsődei nevelés-gondozás szakmai szabályai-módszertani levél. Szociális Füzetek 

NCSSZI, NRSZH, Budapest 2012. 

˗ Útmutató a bölcsődei gondozónők családlátogatásához. BOMI, Bp. 1989. 

˗ Bölcsődei adaptáció – módszertani levél.  

˗ Szülővel történő fokozatos bölcsődei beszoktatás. Kiegészítő módszertani útmutató. 

BOMI, Bp, 1982. 

˗ Folyamatos napirend a bölcsődében. 3. sz. módszertani levél. BOMI, Bp. 1982. 

Ajánlott irodalom: 
˗ Az egészséges csecsemő és gyermek fejlődése és gondozása 1. Szerk.: Dr. Pikler Emi. 

Medicina Könyvkiadó, Budapest, 1972. 143-149.o. 

˗ Balogh Tiborné: Bölcsőde és a család együttműködése. In.: III. Bölcsődei 

Kongresszus szakmai anyaga. Szombathely MJV Önkormányzata. Egyesített 

Bölcsődei Intézmény, 2000. 117-129.o. ISBN963 00 3656 8 

˗ Iránytű Antológia 1989-2010 I-II. rész. Szerk.: Kissné Fazekas Ibolya, Tipegő Szegedi 

Bölcsődei Alapítvány és a Bába Kiadó, Szeged, 2010. 52-69.o., 81-82.o. 99-107.o. 

138-152.o.176-201.o. 451-457.o. ISBN 978 963 319 0067 



KÖVETELMÉNYEK 

2016-2017. 1. félév 

 

 

Tantárgy neve Csoportos gyakorlat I. 

Tantárgy kódja CGB 1001L 

Meghirdetés féléve 1. 

Kreditpont: 3 

Kontakt óraszám (elm.+gyak.) 0+9 

Félévi követelmény Gyakorlati jegy 

Előfeltétel (tantárgyi kód) - 

Tantárgyfelelős neve és beosztása Dr. Jenei Terézia PhD, intézetigazgató, főiskolai tanár 

Tantárgy oktatója Szána Zsuzsanna 

Tantárgyfelelős tanszék kódja TAI 

 

 

 

 

 

Követelmények: 
 

 A gyakorlati órák előadás jelleggel zajlanak. 

 A gyakorlati jegy megszerzésének feltétele, az órákon való aktív részvétel, és egy 

zárthelyi dolgozat írása. 

 A sikertelen zárthelyi dolgozat írása megismételhető. 

 Hiányzás esetén a gyakorlati jegy nem megszerezhető. 

 

 

Kötelező irodalom: 

˗ 1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról. 

˗ 15/1998.(IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti, 

gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairól és 

működésük feltételeiről. 

˗ A bölcsődei nevelés-gondozás országos alapprogramja. SZMI, 2008. Kézirat 

˗ A bölcsődei nevelés-gondozás szakmai szabályai-módszertani levél. Szociális Füzetek 

NCSSZI, NRSZH, Budapest 2012. 

˗ Útmutató a bölcsődei gondozónők családlátogatásához. BOMI, Bp. 1989. 

˗ Bölcsődei adaptáció – módszertani levél.  

˗ Szülővel történő fokozatos bölcsődei beszoktatás. Kiegészítő módszertani útmutató. 

BOMI, Bp, 1982. 

˗ Folyamatos napirend a bölcsődében. 3. sz. módszertani levél. BOMI, Bp. 1982. 

Ajánlott irodalom: 
˗ Az egészséges csecsemő és gyermek fejlődése és gondozása 1. Szerk.: Dr. Pikler Emi. 

Medicina Könyvkiadó, Budapest, 1972. 143-149.o. 

˗ Balogh Tiborné: Bölcsőde és a család együttműködése. In.: III. Bölcsődei 

Kongresszus szakmai anyaga. Szombathely MJV Önkormányzata. Egyesített 

Bölcsődei Intézmény, 2000. 117-129.o. ISBN963 00 3656 8 

˗ Iránytű Antológia 1989-2010 I-II. rész. Szerk.: Kissné Fazekas Ibolya, Tipegő Szegedi 

Bölcsődei Alapítvány és a Bába Kiadó, Szeged, 2010. 52-69.o., 81-82.o. 99-107.o. 

138-152.o.176-201.o. 451-457.o. ISBN 978 963 319 0067 



 

KÖVETELMÉNYEK 

2016-2017. I. félév 
 

Tantárgy neve Egyéni gyakorlat II. 

Tantárgy kódja CGF 1004 

Meghirdetés féléve 3. 

Kreditpont: 4 

Félévi óraszám (elm.+gyak.) 0+56 

Félévi követelmény Gyakorlati jegy 

Előfeltétel (tantárgyi kód) CGF 1003 

Tantárgyfelelős neve és beosztása Dr. Jenei Terézia PhD, intézetigazgató, főiskolai tanár 

Tantárgy oktatója Szána Zsuzsanna 

Tantárgyfelelős tanszék kódja TI 

 

 

Követelmények: 
 

A gyakorlati órák terepintézményekben (bölcsődékben) zajlanak tereptanárok felügyeletével. 

A gyakorlatról hiányozni csak orvosi igazolással lehet. 

A gyakorlati jegy megszerzésének feltétele a gyakorlaton való aktív részvétel, terepnapló 

készítése és a tereptanár értékelése. Ezek átlaga képezi a gyakorlati jegyet.  

Háromnál több hiányzás esetén a gyakorlati jegy nem megszerezhető. 
 

 
Kötelező irodalom: 

 1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról. 

 15/1998.(IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti, 

gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairól és működésük 

feltételeiről. 

 A bölcsődei nevelés-gondozás szakmai szabályai-módszertani levél. Szociális Füzetek 

NcsSzI, NRSZH, Budapest 2012. 

 Korintus Mihályné Dr. – Dr. Nyitrai Ágnes – Rózsa Judit: Játék a bölcsődében 

Módszertani levél. Kapocs füzetek NcsSzI Budapest, 2003. 

 Korai fejlesztés a bölcsődében. Módszertani levél. Nemzeti Család-és Szociálpolitikai 

Intézet, Bp. 2003 

 

Ajánlott irodalom:  

 Az egészséges csecsemő és gyermek fejlődése és gondozása 3. Szerk.: Dr. Pikler Emi. 

Medicina Könyvkiadó, Budapest, 1972. 509-550 o. 

 Jegyzet a bölcsődei és a csecsemőotthoni gondozónők részére. Szerk.: Tardos Anna. ETI, 

Budapest, 1981. 

 Orvosi munka a bölcsődében és csecsemőotthonban. Szerk.: Dr. Kardos Andor. Medicina 

Könyvkiadó Rt., Budapest, 1979. 

 Gyermekkori dietetika. Szerk.: Dr. Dobszay László. Medicina Könyvkiadó, Budapest, 

1976. 

 37/2014. (IV.30.) EMMI rendelet a közétkeztetésre vonatkozó táplálkozás-egészségügyi 

előírásokról. 

 



 

 

KÖVETELMÉNYEK 

2016-2017. I. félév 
 

Tantárgy neve Egyéni gyakorlat II. 

Tantárgy kódja CGF1004L 

Meghirdetés féléve 3. 

Kreditpont: 4 

Félévi óraszám (elm.+gyak.) 0+12 

Félévi követelmény Gyakorlati jegy 

Előfeltétel (tantárgyi kód) CGF 1003L 

Tantárgyfelelős neve és beosztása Dr. Jenei Terézia PhD, intézetigazgató, főiskolai tanár 

Tantárgy oktatója Szána Zsuzsanna 

Tantárgyfelelős tanszék kódja TI 

 

 

Követelmények: 
 

A gyakorlati órák terepintézményekben (bölcsődékben) zajlanak tereptanárok felügyeletével. 

A gyakorlatról hiányozni csak orvosi igazolással lehet. 

A gyakorlati jegy megszerzésének feltétele a gyakorlaton való aktív részvétel, terepnapló 

készítése és a tereptanár értékelése. Ezek átlaga képezi a gyakorlati jegyet.  

Hiányzás esetén a gyakorlati jegy nem megszerezhető. 

 

 

Kötelező irodalom: 

 1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról. 

 15/1998.(IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti, 

gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairól és működésük 

feltételeiről. 

 A bölcsődei nevelés-gondozás szakmai szabályai-módszertani levél. Szociális Füzetek 

NcsSzI, NRSZH, Budapest 2012. 

 Korintus Mihályné Dr. – Dr. Nyitrai Ágnes – Rózsa Judit: Játék a bölcsődében 

Módszertani levél. Kapocs füzetek NcsSzI Budapest, 2003. 

 Korai fejlesztés a bölcsődében. Módszertani levél. Nemzeti Család-és Szociálpolitikai 

Intézet, Bp. 2003 

 

Ajánlott irodalom:  

 Az egészséges csecsemő és gyermek fejlődése és gondozása 3. Szerk.: Dr. Pikler Emi. 

Medicina Könyvkiadó, Budapest, 1972. 509-550 o. 

 Jegyzet a bölcsődei és a csecsemőotthoni gondozónők részére. Szerk.: Tardos Anna. ETI, 

Budapest, 1981. 

 Orvosi munka a bölcsődében és csecsemőotthonban. Szerk.: Dr. Kardos Andor. Medicina 

Könyvkiadó Rt., Budapest, 1979. 

 Gyermekkori dietetika. Szerk.: Dr. Dobszay László. Medicina Könyvkiadó, Budapest, 

1976. 

 37/2014. (IV.30.) EMMI rendelet a közétkeztetésre vonatkozó táplálkozás-egészségügyi 

előírásokról. 



KÖVETELMÉNYEK 

2016-2017. 1. félév 
 

Tantárgy neve Dokumentálás, iratkezelés  
 

Tantárgy kódja CGF1506 

Meghirdetés féléve 3. 

Kreditpont: 2 

Félévi óraszám (elm.+gyak.) 0+14 

Félévi követelmény Gyakorlati jegy 

Előfeltétel (tantárgyi kód) - 

Tantárgyfelelős neve és beosztása Koszta Györgyné  

Tantárgy oktatója Szána Zsuzsanna óraadó 

Tantárgyfelelős tanszék kódja TK 

 

 

Követelmények: 
 

A gyakorlati órák előadás jelleggel zajlanak. 

A gyakorlatról csak orvosi igazolással lehet hiányozni. 

A gyakorlati jegy teljesítésének feltétele az előadáson való aktív részvétel és két zárthelyi 

dolgozat írása, melyeknek átlaga képezi a gyakorlati jegyet. 

A sikertelen zárthelyi dolgozat írása megismételhető. 

A dolgozat írásának időpontja: október, december. 
Háromnál több hiányzás esetén a gyakorlati jegy nem megszerezhető. 

 
 Kötelező irodalom: 

 

 1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról. 

 15/1998.(IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti, 

gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairól és működésük 

feltételeiről. 

˗ Intézményvezetők könyve. Szerk.: Paál György. Pénzügyi Tájékoztató Iroda Kft, 

Hagyárosbörönd, 2008. ISBN 978 963 9789 173. 

˗ A bölcsődei nevelés-gondozás szakmai szabályai. Módszertani levél. Szociális füzetek 

Budapest, 2012. 68-69.o., 77-90.o. 

˗ Iránytű Antológia Válogatás a 20 éves bölcsődei szakmai lapban megjelent írásokból. I. 

rész, Szeged, 2010, Szerk.: Kissné Fazekas Ibolya, 117-127.o. 

 

Ajánlott irodalom:  

˗ 235/1997. (XII.17.) Kormányrendelet a gyámhatóságok, a területi gyermekvédelmi 

szakszolgálatok, a gyermekjóléti szolgálatok és a személyes gondoskodást nyújtó szervek 

és személyek által kezelt személyes adatokról. 

˗ 226/2006. (XI. 20.) Korm. rendelet a szociális, gyermekjóléti és gyermekvédelmi 

szolgáltatók, intézmények ágazati azonosítójáról és országos nyilvántartásáról. 

˗ 328/2011. (XII.29.) Kormányrendelet a személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti 

alapellátások és gyermekvédelmi szakellátások térítési díjáról és az igénylésükhöz 

f

e

l

h

a

s



KÖVETELMÉNYEK 

2016-2017. 1. félév 
 

Tantárgy neve Dokumentálás, iratkezelés  
 

Tantárgy kódja CGF1506L 

Meghirdetés féléve 3. 

Kreditpont: 2 

Félévi óraszám (elm.+gyak.) 0+6 

Félévi követelmény Gyakorlati jegy 

Előfeltétel (tantárgyi kód) CGF1002L 

Tantárgyfelelős neve és beosztása Koszta Györgyné  

Tantárgy oktatója Szána Zsuzsanna óraadó 

Tantárgyfelelős tanszék kódja TK 

 

 

Követelmények: 
 

A gyakorlati órák előadás jelleggel zajlanak. 

A gyakorlatról csak orvosi igazolással lehet hiányozni. 

A gyakorlati jegy teljesítésének feltétele az előadáson való aktív részvétel és egy zárthelyi 

dolgozat írása. 

A sikertelen zárthelyi dolgozat írása megismételhető. 

 

 
 Kötelező irodalom: 

 

 1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról. 

 15/1998.(IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti, 

gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairól és 

működésük feltételeiről. 

 Intézményvezetők könyve. Szerk.: Paál György. Pénzügyi Tájékoztató Iroda Kft, 

Hagyárosbörönd, 2008. ISBN 978 963 9789 173. 

 A bölcsődei nevelés-gondozás szakmai szabályai. Módszertani levél. Szociális füzetek 

Budapest, 2012. 68-69.o., 77-90.o. 

 Iránytű Antológia Válogatás a 20 éves bölcsődei szakmai lapban megjelent írásokból. 

I. rész, Szeged, 2010, Szerk.: Kissné Fazekas Ibolya, 117-127.o. 

 

Ajánlott irodalom: 

 235/1997. (XII.17.) Kormányrendelet a gyámhatóságok, a területi gyermekvédelmi 

szakszolgálatok, a szolgálatok és a személyes gondoskodást nyújtó szervek és 

személyek által kezelt személyes adatokról. 

 226/2006. (XI. 20.) Korm. rendelet a szociális, gyermekjóléti és gyermekvédelmi 

szolgáltatók, intézmények ágazati azonosítójáról és országos nyilvántartásáról. 

 328/2011. (XII.29.) Kormányrendelet a személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti 

alapellátások és gyermekvédelmi szakellátások térítési díjáról és az igénylésükhöz 

felhasználható bizonyítékokról. 


