
KÖVETELMÉNYEK 

 

Tantárgy neve Dokumentálás, iratkezelés gyakorlata 

Tantárgy kódja CGB 1003 

Meghirdetés féléve 3 

Kreditpont: 2 

Heti kontakt óraszám (elm.+gyak.) 0+1 

Félévi követelmény Gyakorlati jegy 

Előfeltétel (tantárgyi kód) CGB 1002 

Tantárgyfelelős neve és beosztása Szána Zsuzsanna 

Tantárgy oktatója Koszta Györgyné 

Tantárgyfelelős tanszék kódja API 

 

Követelmények: 

 A gyakorlati órák előadás jelleggel zajlanak. 

 A gyakorlatokról, csak orvosi igazolással lehet hiányozni. 

 A gyakorlati jegy megszerzésének feltétele a gyakorlatokon való aktív részvétel, zárthelyi 

dolgozat írása. 

 A sikertelen zárthelyi dolgozat írása megismételhető. 

 A dolgozatok írásának időpontja: december. 

 Háromnál több hiányzás esetén a gyakorlati jegy nem megszerezhető. 

 

Kötelező irodalom: 

 1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról. 

 15/1998.(IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti, 

gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairól és működésük 

feltételeiről. 

 A bölcsődei nevelés-gondozás szakmai szabályai – módszertani levél. NCsSzI, Bp. 2012. 

 Útmutató a bölcsődei gondozónők családlátogatásához. BOMI, Bp. 1989. 

 Bölcsődei adaptáció – módszertani levél.  

 Szülővel történő fokozatos bölcsődei beszoktatás. Kiegészítő módszertani útmutató. BOMI, Bp, 

1982. 

 Folyamatos napirend a bölcsődében. 3.sz. módszertani levél. BOMI, Bp. 1982. 

Ajánlott irodalom: 

 226/2006. (XI.20.) Kormányrendelet a szociális, gyermekjóléti és gyermekvédelmi 

szolgáltatók, intézmények ágazati azonosítójáról és az országos nyilvántartásról 

 235/1997.(XII.17.) Kormányrendelet a gyámhatóságok, a területi gyermekvédelmi 

szakszolgálatok, a gyermekjóléti szolgálatok és a személyes gondoskodást nyújtó szervek és 

személyek által kezelt személyes adatokról 

 8/2000.(VIII.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodást végző személyek adatainak 

működési nyilvántartásba vételéről 

 9/2000.(VIII.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodást végző személyek továbbképzéséről 

és a szociális szakvizsgáról 

 369/2013.(X.24.) Kormányrendelet a szociális, gyermekjóléti és gyermekvédelmi szolgáltatók, 

intézmények és hálózatok hatósági nyilvántartásáról és ellenőrzéséről  

 328/2011.(XII.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti 

alapellátások és gyermekvédelmi szakellátások térítési díjáról és az igénylésük felhasználható 

bizonyítékokról  

 Települési önkormányzat helyi rendelete a személyes gondoskodás megvalósításáról 

 

 

 

 

 



KÖVETELMÉNYEK 

 

Tantárgy neve Dokumentálás, iratkezelés gyakorlata 

Tantárgy kódja CGB 1003L 

Meghirdetés féléve 3 

Kreditpont: 4 

Heti kontakt óraszám (elm.+gyak.) 0+1 

Félévi követelmény Gyakorlati jegy 

Előfeltétel (tantárgyi kód) CGB 1002 

Tantárgyfelelős neve és beosztása Szána Zsuzsanna 

Tantárgy oktatója Koszta Györgyné 

Tantárgyfelelős tanszék kódja API 

 

Követelmények: 

 A gyakorlati órák előadás jelleggel zajlanak. 

 A gyakorlatokról, csak orvosi igazolással lehet hiányozni. 

 A gyakorlati jegy megszerzésének feltétele a gyakorlatokon való aktív részvétel, zárthelyi 

dolgozat írása. 

 A sikertelen zárthelyi dolgozat írása megismételhető. 

 A dolgozatok írásának időpontja: december. 

 Háromnál több hiányzás esetén a gyakorlati jegy nem megszerezhető. 

 

Kötelező irodalom: 

 1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról. 

 15/1998.(IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti, 

gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairól és működésük 

feltételeiről. 

 A bölcsődei nevelés-gondozás szakmai szabályai – módszertani levél. NCsSzI, Bp. 2012. 

 Útmutató a bölcsődei gondozónők családlátogatásához. BOMI, Bp. 1989. 

 Bölcsődei adaptáció – módszertani levél.  

 Szülővel történő fokozatos bölcsődei beszoktatás. Kiegészítő módszertani útmutató. BOMI, Bp, 

1982. 

 Folyamatos napirend a bölcsődében. 3.sz. módszertani levél. BOMI, Bp. 1982. 

Ajánlott irodalom: 

 226/2006. (XI.20.) Kormányrendelet a szociális, gyermekjóléti és gyermekvédelmi 

szolgáltatók, intézmények ágazati azonosítójáról és az országos nyilvántartásról 

 235/1997.(XII.17.) Kormányrendelet a gyámhatóságok, a területi gyermekvédelmi 

szakszolgálatok, a gyermekjóléti szolgálatok és a személyes gondoskodást nyújtó szervek és 

személyek által kezelt személyes adatokról 

 8/2000.(VIII.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodást végző személyek adatainak 

működési nyilvántartásba vételéről 

 9/2000.(VIII.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodást végző személyek továbbképzéséről 

és a szociális szakvizsgáról 

 369/2013.(X.24.) Kormányrendelet a szociális, gyermekjóléti és gyermekvédelmi szolgáltatók, 

intézmények és hálózatok hatósági nyilvántartásáról és ellenőrzéséről  

 328/2011.(XII.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti 

alapellátások és gyermekvédelmi szakellátások térítési díjáról és az igénylésük felhasználható 

bizonyítékokról  

 Települési önkormányzat helyi rendelete a személyes gondoskodás megvalósításáról 

 

 

 

 

 



KÖVETELMÉNYEK 

 

Tantárgy neve Egyéni gyakorlat II. 

Tantárgy kódja CGB 1005 

Meghirdetés féléve 5. 

Kreditpont: 4 

Heti kontakt óraszám (elm.+gyak.) 0+4 

Félévi követelmény Gyakorlati jegy 

Előfeltétel (tantárgyi kód) CGB 1004 

Tantárgyfelelős neve és beosztása Dr. Jenei Teréz 

Tantárgy oktatója Koszta Györgyné 

Tantárgyfelelős tanszék kódja TAI 

 

Követelmények: 

 A gyakorlati órák a terepintézményekben (bölcsődékben) zajlanak a tereptanárok 

felügyeletével. 

 A gyakorlatokról, csak orvosi igazolással lehet hiányozni, a hiányzásokat a betegség 

megszűntével pótolni kell. 

 A gyakorlati jegy megszerzésének feltétele a gyakorlatokon való aktív részvétel, házi dolgozat 

és terepnapló készítése, a tereptanár értékelése. Ezek átlaga képezi a megszerzett gyakorlati 

jegyet. 

 Háromnál több hiányzás esetén a gyakorlati jegy nem megszerezhető. 

 Az írásbeli feladatok leadási határideje a szorgalmi időszak utolsó hete. 

 

Kötelező irodalom: 

 A bölcsődei nevelés-gondozás szakmai szabályai – módszertani levél. NCsSzI, Bp. 2012. 

 Forrai Katalin: Ének a bölcsődében. Editio Musica, Budapest.1994.  

 ISBN 978 963 330 749 6 

 Gyöngy Kinga (szerk.): Első lépések a művészetek felé I. A vizuális nevelés és az anyanyelvi-

irodalmi nevelés lehetőségei kisgyermekkorban. Dialógus Campus Kiadó, Bp. – Pécs, 2015. 

ISBN 978 615 537 653 5 

 Gyöngy Kinga (szerk.): Első lépések a művészetek felé II. Az ének-zenei nevelés lehetőségei 

kisgyermekkorban. Dialógus Campus Kiadó, Bp. – Pécs, 2015. ISBN 978 615 537 654 2 

 

 Ajánlott irodalom: 

 Az egészséges csecsemő és gyermek fejlődése és gondozása 1. Szerk.: Dr. Pikler Emi. 

Medicina Könyvkiadó, Bp. 1978. 137-218.o. ISBN 963 240 272 3 

 Falk Judit-Vincze Mária: Az étkezés és az ún. szobatisztaság. Pikler-Lóczy Társaság a 

kisgyermekekért, Bp., 1995. 

ISBN 963 04 5430 0 

 D.B. Elkonyin: A gyermeki játék pszichológiája, Gondolat, Bp., 1983. ISBN 963 281 296 4 

 Korintus Mihályné De. – Dr. Nyitrai Ágnes – Rózsa Judit: Játék a bölcsődében – módszertani 

levél. Kapocs füzetek NcsSzI, Bp. 2003. 

 III. Bölcsődei Kongresszus szakmai anyaga. Szombathely MJV Önkormányzata Egyesített 

Bölcsődei Intézmény, 2000. 197-259.o. ISBN 963 00 3656 8 

 Kádár Annamária: Mesepszichológia-Az érzelmi intelligencia fejlesztése gyermekkorban, 

Kulcslyuk Kiadó, 2012.  

ISBN 978 963 894 1961 

 Kádár Annamária: Mesepszichológia2 – Útravaló kényes nevelési helyzetekhez. Kulcslyuk 

Kiadó, 2014.  ISBN 978 615 528 1174 

 

 

 
KÖVETELMÉNYEK 



 

Tantárgy neve Egyéni gyakorlat II. 

Tantárgy kódja CGB 1005L 

Meghirdetés féléve 5. 

Kreditpont: 4 

Heti kontakt óraszám (elm.+gyak.) 0+4 

Félévi követelmény Gyakorlati jegy 

Előfeltétel (tantárgyi kód) CGB 1004L 

Tantárgyfelelős neve és beosztása Dr. Jenei Teréz 

Tantárgy oktatója Koszta Györgyné 

Tantárgyfelelős tanszék kódja TAI 

 

Követelmények: 

 A gyakorlati órák a terepintézményekben (bölcsődékben) zajlanak a tereptanárok 

felügyeletével. 

 A gyakorlatokról, csak orvosi igazolással lehet hiányozni, a hiányzásokat a betegség 

megszűntével pótolni kell. 

 A gyakorlati jegy megszerzésének feltétele a gyakorlatokon való aktív részvétel, házi dolgozat 

és terepnapló készítése, a tereptanár értékelése. Ezek átlaga képezi a megszerzett gyakorlati 

jegyet. 

 Egy alkalomnál több hiányzás esetén a gyakorlati jegy nem megszerezhető. 

 Az írásbeli feladatok leadási határideje a szorgalmi időszak utolsó hete. 

 

Kötelező irodalom: 

 A bölcsődei nevelés-gondozás szakmai szabályai – módszertani levél. NCsSzI, Bp. 2012. 

 Forrai Katalin: Ének a bölcsődében. Editio Musica, Budapest.1994.  

 ISBN 978 963 330 749 6 

 Gyöngy Kinga (szerk.): Első lépések a művészetek felé I. A vizuális nevelés és az anyanyelvi-

irodalmi nevelés lehetőségei kisgyermekkorban. Dialógus Campus Kiadó, Bp. – Pécs, 2015. 

ISBN 978 615 537 653 5 

 Gyöngy Kinga (szerk.): Első lépések a művészetek felé II. Az ének-zenei nevelés lehetőségei 

kisgyermekkorban. Dialógus Campus Kiadó, Bp. – Pécs, 2015. ISBN 978 615 537 654 2 

 

 Ajánlott irodalom: 

 Az egészséges csecsemő és gyermek fejlődése és gondozása 1. Szerk.: Dr. Pikler Emi. 

Medicina Könyvkiadó, Bp. 1978. 137-218.o. ISBN 963 240 272 3 

 Falk Judit-Vincze Mária: Az étkezés és az ún. szobatisztaság. Pikler-Lóczy Társaság a 

kisgyermekekért, Bp., 1995. 

ISBN 963 04 5430 0 

 D.B. Elkonyin: A gyermeki játék pszichológiája, Gondolat, Bp., 1983. ISBN 963 281 296 4 

 Korintus Mihályné De. – Dr. Nyitrai Ágnes – Rózsa Judit: Játék a bölcsődében – módszertani 

levél. Kapocs füzetek NcsSzI, Bp. 2003. 

 III. Bölcsődei Kongresszus szakmai anyaga. Szombathely MJV Önkormányzata Egyesített 

Bölcsődei Intézmény, 2000. 197-259.o. ISBN 963 00 3656 8 

 Kádár Annamária: Mesepszichológia-Az érzelmi intelligencia fejlesztése gyermekkorban, 

Kulcslyuk Kiadó, 2012.  

ISBN 978 963 894 1961 

 Kádár Annamária: Mesepszichológia2 – Útravaló kényes nevelési helyzetekhez. Kulcslyuk 

Kiadó, 2014.  ISBN 978 615 528 1174 

 

 

 

 



KÖVETELMÉNYEK 

 

Tantárgy neve Csoportos gyakorlat I. 

Tantárgy kódja CGF 1001 

Meghirdetés féléve 1. 

Kreditpont: 3 

Heti kontakt óraszám (elm.+gyak.) 0+2 

Félévi követelmény Gyakorlati jegy 

Előfeltétel (tantárgyi kód) - 

Tantárgyfelelős neve és beosztása Dr. Jenei Teréz 

Tantárgy oktatója Koszta Györgyné 

Tantárgyfelelős tanszék kódja TAI 

 

Követelmények: 

 

 A gyakorlati órák előadás jelleggel zajlanak. 

 A gyakorlatokról csak orvosi igazolással lehet hiányozni. 

 A gyakorlati jegy megszerzésének feltétele, az órákon való aktív részvétel, zárthelyi dolgozat 

írása. 

 A sikertelen zárthelyi dolgozat írása megismételhető. 

 A dolgozatok írásának időpontja: december 

 Háromnál több hiányzás esetén a gyakorlati jegy nem megszerezhető. 

 

Kötelező irodalom: 

 1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról. 

 15/1998.(IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti, 

gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairól és működésük 

feltételeiről. 

 A bölcsődei nevelés-gondozás szakmai szabályai – módszertani levél. NCsSzI, Bp. 2012. 

 Útmutató a bölcsődei gondozónők családlátogatásához. BOMI, Bp. 1989. 

 Bölcsődei adaptáció – módszertani levél.  

 Szülővel történő fokozatos bölcsődei beszoktatás. Kiegészítő módszertani útmutató. BOMI, 

Bp, 1982. 

 Folyamatos napirend a bölcsődében. 3.sz. módszertani levél. BOMI, Bp. 1982. 

 III. Bölcsődei Kongresszus szakmai anyaga. Szombathely MJV Önkormányzata Egyesített 

Bölcsődei Intézmény, 2000. 

 

Ajánlott irodalom: 

 Az egészséges csecsemő és gyermek fejlődése és gondozása 3. Szerk.: Dr. Pikler Emi. 

Medicina Könyvkiadó, Budapest, 1978. 508-552.o.  

ISBN 963 240 275 8 

 Falk J. – Vincze M.: Az étkezés és az ún. szobatisztaság. Pikler-Lóczy Társaság a 

Kisgyermekekért, Budapest 1995. ISBN 963 04 5430 0 

 Pusztainé Berényi Katalin: Kommunikáció a bölcsődei munkában. In.: III. Bölcsődei 

Kongresszus szakmai anyaga. Szombathely MJV Önkormányzata. Egyesített Bölcsődei 

Intézmény, 2000. 197-199.o. 

 Sebestyén Bianka: A kommunikáció eszközei. In.: III. Bölcsődei Kongresszus szakmai 

anyaga. Szombathely MJV Önkormányzata. Egyesített Bölcsődei Intézmény, 2000. 200-

203.o. 

 Balogh Tiborné: Bölcsőde és a család együttműködése. In.: III. Bölcsődei Kongresszus 

szakmai anyaga. Szombathely MJV Önkormányzata. Egyesített Bölcsődei Intézmény, 2000. 

117-129.o. 
 



KÖVETELMÉNYEK 

 

Tantárgy neve Csoportos gyakorlat I. 

Tantárgy kódja CGF 1001L 

Meghirdetés féléve 1. 

Kreditpont: 3 

Kontakt óraszám (elm.+gyak.) 0+9 

Félévi követelmény Gyakorlati jegy 

Előfeltétel (tantárgyi kód) - 

Tantárgyfelelős neve és beosztása Dr. Jenei Teréz 

Tantárgy oktatója Koszta Györgyné 

Tantárgyfelelős tanszék kódja TAI 

 

Követelmények: 

 

 A gyakorlati órák előadás jelleggel zajlanak. 

 A gyakorlatokról csak orvosi igazolással lehet hiányozni. 

 A gyakorlati jegy megszerzésének feltétele, az órákon való aktív részvétel, és zárthelyi 

dolgozat írása. 

 A sikertelen zárthelyi dolgozat írása megismételhető. 

 A dolgozatok írásának időpontja: december 

 Hiányzás esetén a gyakorlati jegy nem megszerezhető. 

 

Kötelező irodalom: 

 1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról. 

 15/1998.(IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodást nyújtó gyermekjóléti, 

gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairól és működésük 

feltételeiről. 

 A bölcsődei nevelés-gondozás szakmai szabályai – módszertani levél. NCsSzI, Bp. 2012. 

 Útmutató a bölcsődei gondozónők családlátogatásához. BOMI, Bp. 1989. 

 Bölcsődei adaptáció – módszertani levél.  

 Szülővel történő fokozatos bölcsődei beszoktatás. Kiegészítő módszertani útmutató. BOMI, 

Bp, 1982. 

 Folyamatos napirend a bölcsődében. 3.sz. módszertani levél. BOMI, Bp. 1982. 

 III. Bölcsődei Kongresszus szakmai anyaga. Szombathely MJV Önkormányzata Egyesített 

Bölcsődei Intézmény, 2000. 

 

Ajánlott irodalom: 

 Az egészséges csecsemő és gyermek fejlődése és gondozása 3. Szerk.: Dr. Pikler Emi. 

Medicina Könyvkiadó, Budapest, 1978. 508-552.o.  

ISBN 963 240 275 8 

 Falk J. – Vincze M.: Az étkezés és az ún. szobatisztaság. Pikler-Lóczy Társaság a 

Kisgyermekekért, Budapest 1995. ISBN 963 04 5430 0 

 Pusztainé Berényi Katalin: Kommunikáció a bölcsődei munkában. In.: III. Bölcsődei 

Kongresszus szakmai anyaga. Szombathely MJV Önkormányzata. Egyesített Bölcsődei 

Intézmény, 2000. 197-199.o. 

 Sebestyén Bianka: A kommunikáció eszközei. In.: III. Bölcsődei Kongresszus szakmai 

anyaga. Szombathely MJV Önkormányzata. Egyesített Bölcsődei Intézmény, 2000. 200-

203.o. 

 Balogh Tiborné: Bölcsőde és a család együttműködése. In.: III. Bölcsődei Kongresszus 

szakmai anyaga. Szombathely MJV Önkormányzata. Egyesített Bölcsődei Intézmény, 2000. 

117-129.o. 

 


